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1. Premessa
Nell’ambito delle misure emergenziali per il contenimento della diffusione del virus Covid-19, il
D. L. 1° aprile 2021, n. 44, all’art. 10, comma 9, dispone che dal 3 maggio 2021 è consentito lo
svolgimento  delle  procedure  selettive  in  presenza  dei  concorsi  banditi  dalle  pubbliche
amministrazioni  nel  rispetto  di  linee  guida  validate  dal  Comitato  tecnico-scientifico  di  cui
all'ordinanza  del  Capo  del  Dipartimento  della  protezione  civile  3  febbraio  2020,  n.  630,  e
successive modificazioni.
In considerazione dell’evolversi della situazione epidemiologica da Covid-19, con ordinanza del
Ministro della Salute del  25/05/2022,  ai  sensi  dell’articolo 3,  comma 7,  del Decreto Legge n.
36/2022, è stato emanato un nuovo “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici”, adeguato
rispetto alla normativa vigente,  che sostituisce il  precedente “Protocollo per lo svolgimento dei
concorsi pubblici” del Dipartimento della Funzione Pubblica, prot. 25239 del 15/04/2021.
Il  presente  Piano  Operativo  si  propone  di  illustrare  le  misure  logistiche,  organizzative  ed
igienico  sanitarie  mutuate  dai  protocolli  ed  opportunamente  adattate,  per  consentire  lo
svolgimento in sicurezza della prova orale in presenza. 
Tutti  i  candidati  saranno  preventivamente  informati  delle  misure  adottate  sulla  base  del
presente piano operativo, tramite apposita comunicazione pubblicata nella sezione “Bandi di
concorso”  presente  sul  sito  internet  istituzionale  dell’Amministrazione,  con  particolare
riferimento ai comportamenti che dovranno essere tenuti.

2. Prova concorsuale
L’Amministrazione,  al  fine  di  scaglionare  gli  ingressi, ha  previsto  un  massimo  di  cinque
candidati convocati allo stesso orario presso la sede della prova.



I candidati ammessi alla prova orale sono 18 e verranno suddividi in 4 gruppi , 3 dei quali con 5
candidati ciascuno e l’ultimo di 3 - orari di convocazione rispettivamente 9,30  - 11,00 – 14,00 –
15,30.

3. Soggetti coinvolti
• I componenti della commissione esaminatrice 
• candidati 
•personale del Comune di Cortona a supporto organizzativo e logistico. 

4. Accesso alla sede concorsuale
L’accesso alla Sala del Consiglio del Comune di Cortona sito in P.zza Signorelli – Cortona (AR)
è consentito ai candidati ammessi, secondo gli orari che sono pubblicati con appositi avvisi sul
sito del Comune di Cortona nelle pagine dedicate alla procedura concorsuale. 

I   candidati dovranno  :
• presentarsi da soli, per evitare assembramenti;  
• NON  PRESENTARSI  presso  la  sede  concorsuale  se  sottoposti  alla  misura

dell’isolamento come misrua di vprenzione della diffusione del contagio da COVID-19;
• indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino 

all’uscita, la mascherina FFP2 messa a disposizione dall’amministrazione organizzatrice.
Qualora una o più delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddifatatta, ovvero in 
caso di riufiuto a produrre l’autodichiarazione, sarà inibito l’ingresso del candidato nell’area 
concorsuale. 

I candidati dovranno pertanto presentarsi muniti di: 
• di autodichiarazione compilata e sottoscritta ai sensi dell’art. 46 e 47 del DPR 445/2000

con  la  quale  dichiarano  di  non  essere  sottoposto  alla  misura  dell’isolamento  come
prevenzione alla diffusione del contagio da Covid-19;

• di documento di identità.

I  candidati  dovranno  attendere  all’esterno  della  sede  concorsuale  rispettando  le  adeguate
misure di distanziamento e il divieto di assembramento e potranno accedere alla sede solo su
invito dell’addetto alla vigilanza, ad uno ad uno. 

Per le operazioni di identificazione, sono disponibili penne monouso per i candidati. 
All’accesso  della  sede  sarà  presente  un  dipendente del  Comune  di  Cortona  addetto
all’identificazione che vigilerà nel corso dello svolgimento della prova sul rispetto delle misure
di seguito descritte. 

Al momento dell’ingresso nella sede concorsuale (Sala del Consiglio del Comune di Cortona) i
candidati:  

• dovranno procedere all’igienizzazione delle mani;  
• dovranno consegnare l’autodichiarazione compilata come sopra specificato;  
• saranno dotati di dispositivi di protezione delle vie aeree (mascherine FFP2) forniti dagli

addetti saranno invitati ad indossarli ponendosi a debita distanza;  



• saranno sottoposti al riconoscimento mediante esibizione della carta di identità o 
documento equivalente;

• dovranno compilare il foglio presenze indicando gli estremi del documento e 
apponendo la propria firma;  

• saranno invitati ad accomodarsi sulle sedie già disposte in modo da evitare contatti tra 
candidati e da assicurare la distanza interpersonale di 1 metro.  

• seguiranno le indicazioni della Commissione relativamente al materiale svolgimento 
della prova orale. 

I percorsi di accesso ed i movimenti all’interno dell’area concorsuale sono organizzati in modo 
da evitare il rischio di assmbramenti. 
Sarà consentito esclusivamente l’accesso ai servizi igienici che si trovano  in prossimità della 
sala  concorsuale.
Sarà consentito l’uso dell’ascensore esclusivamente ai soggetti  con disabilità ed alle donne in 
evidente stato di gravidanza.

Le prove orali sono aperte anche al pubblico per il quale si applicano le regole anticontagio 
Covid-19 del presente piano operativo.
 Il personale  addetto alla identificazione dei candidati consentirà l’accesso all’area concorsuale 
al numero massimo di candidati e al pubblico nel rispetto delle regole antiassembramento.
Il pubblico sarà invitato ad occupare  le file di sedie più vicine all’ingresso della sala 
concorsuale a ciò riservate.

5. Requisiti della sede concorsuale
Lo spazio complessivo destinato allo svolgimento della prova orale è costituito dalla Sala del 
Consigli del Comune di Cortona, P.zza Signorelli. Il locale è di ampie dimensioni e volumetria. I
due accessi saranno utilizzati per differenziare i percorsi in ingresso ed in uscita dei candidati.
In ingresso sarà utilizzata la scalinata che consente l’accesso diretto da P.zza Signorelli.
All'ingresso  sono  affissi  avvisi  per  i  candidati  sulle  principali  misure  di  sicurezza  con  le
istruzioni comportamentali, fra le quali:
• l’obbligo di indossare la mascherina correttamente a copertura di naso e bocca; 
• il mantenimento della distanza di sicurezza; 
• la necessità di disinfezione delle mani con gel idroalcolico in ingresso. 

6. Svolgimento della prova e deflusso
La Commissione, previa igienizzazione delle mani, avrà distribuito sul tavolo i plichi contenti le
prove, tra i quali i candidati dovranno scegliere.
Il  candidato,  previa  igienizzazione  delle  mani,  individuerà  il  plico restando  a  distanza  di
sicurezza dalla Commissione.
Il candidato leggerà il contenuto del plico e, dopo averlo sottoscritto con la penna consegnatagli,
avvierà il colloquio.
Al termine della prova al candidato sarà indicata l’uscita cui dovrà accedere singolarmente, con
ordine e mantenendo la distanza mimina di un metro.



Il regolare svolgimento delle operazioni in ingresso ed in uscita, oltre che dalla separazione dei
flussi, sarà garantita dallo sfasamento temporale delle prove dei candidati.

DICHIARAZIONE
La  sottoscritta  Luana  della  Giovampaola in  qualità  di  Presidente  della  Commissione
Esaminatrice,  DICHIARA,  ai  sensi  degli  artt.  46  e  47  del  DPR  445/2000  e  sotto  la  propria
responsabilità,  consapevole  delle  sanzioni  penali,  nel  caso di  dichiarazioni  non veritiere,  di
formazione o uso di atti falsi, richiamate dall'art. 76 DPR 445/200, la piena ed incondizionata
conformità  delle  misure  organizzative  di  cui  al  presente  piano,  per  lo  svolgimento  della
procedura  concorsuale  per  n.  5  posti  di  istruttore amm.vo–  cat.  C,  alle  prescrizioni  del
“Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici” di cui all’ordinanza del Ministro della
Salute del 25/05/2022.
Il  presente Piano Operativo Specifico, nonché il  “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi
pubblici” di cui all’ordinanza del Ministro della Salute del 25/05/2022, sono pubblicati sul sito
internet  istituzionale  di  questo  Comune  al  seguente  link:
https://www.comunedicortona.it/trasparenza/index.php/trasparenza/bandi-di-concorso 

 F.to Il Presidente della Commissione
Dott.ssa Luana Della Giovampaola
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